Pfiloha 5

Pravidla
pro vykon kontrolni ¢innosti v poradenstvi poskytovaného poradci
akreditovanymi MZe a vedenymi v Registru poradcta Ministerstva
zemédélstvi

, (V?A,ST PRVNI ,
UVODNI USTANOVENI

Clanek 1
Predmét upravy

Tato Pravidla vydana na zakladé nafizeni Komise (ES) ¢.1974/2006,
Star dokumentu Evropské komise ¢. VI/185/250/04-rev4, o vykonu dozoru
nad poradenskymi instituicemi zeméd¢€lského poradenského systétmu a zdkona
¢. 552/1991 Sb., o statni kontrole, ve znéni pozdéjsich piedpisi, zakona ¢. 255/2012 Sh.,
o kontrole (kontrolni fad), upravuji kontrolni ¢innost pro poradenstvi poskytované poradci
akreditovanymi MZe a vedenymi v Registru MZe vykonavanou podle zakona ¢. 252/1997
Sb., o zeméd¢€lstvi, ve znéni pozd&jsich piedpisii, povéifenou osobou, ktera vede Registr.

Clének 2
Zakladni pojmy

Pro ucely téchto pravidel se rozumi

(1) Povéfenou osobou podle zakona ¢. 252/1997 Sb., o zemédélstvi, v platném znéni,
organizace poveéifena MZe, to je Spravce Registru, kterd provadi kontrolu poradenskych
sluzeb a vede Registr poradcti v zeméd¢lstvi.

(2) Pravidlem, vnitini pfedpis vyjadfujici upravu postupti a vzajemnych vztaht mezi
povétenou osobou a poradci.

(3) Kontrolou, vykon opravnéni porovnavat skute¢ny a piedpokladany stav cinnosti
poradcii a jejich povinnost podrobit se kontrolni ¢innosti.

(4) Vedoucim povétené osoby, feditel organizace (dale jen ,feditel*) jako statutarni organ
S opravnénim vystupovat za oOrganizaci navenek, fidit, organizovat a kontrolovat ¢innost a
Vv ramci kontrolni ¢innosti povétit opravnéné osoby provedenim kontroly v oblasti poradenské
sluzby pro oblast zemé&d&lstvi, ve spolupraci s Ustavem pro hospodaiskou tpravu lest
(UHUL) pro oblast lesnictvi a ve spolupraci se Statni rostlinolékaiskou spravou (SRS) pro
oblast rostlinolékaftstvi.

(5) Vedoucim kontrolni skupiny (dale jen ,,VKS*), osoba povéiena feditelem vedenim
skupiny kontrolort.

(6) Kontrolorem, osoba povéiena vykonem kontroly na zéakladé pisemného povérfeni
feditele.

(7) Poradcem, osoba vedena v Registru.

(8) Klientem, ptijemce poradenské sluzby.



(9) Povétenim, pisemné zplnomocnéni kontrolora k vykonu kontrolni ¢innosti feditelem.

(10) Protokolem o provedené kontrole, popis zjisténych skuteCnosti s uvedenim
nedostatki, ptip. poruseni pravnich predpist.

(11) Zjisténim, individualni skuteCnost zjisténa v ramci porovnavani skuteéného
a predpokladaného stavu.

(12) Namitkou proti protokolu o provedené kontrole, tvrzeni opaku skutecnosti jako
zjisténi plynouciho z kontrolni ¢innosti.

(13) Rozhodnutim o namitkach, pisemnou formou zformulovany vyrok ve vztahu
k namitkdm, opatieny odiivodnénim a poucenim o opravném prostiedku.

(14) Odvolanim, opravny prostiedek proti rozhodnuti, vii¢i némuz se lze odvolat.

CAST DRUHA
ZAKLADNI PRAVIDLA KONTROLNI CINNOSTI

Cilem kontrolni ¢innosti je udrzeni kvality poskytované poradenské sluzby. Kontrolni ¢innost
neslouzi ke zjistovani poruSeni podminek Cross — compliance a skutecnosti zjisténé
pii kontrolach nebudou piedany organtiim kontrolujicim podminky Cross - compliance.

Clanek 3
Povérena osoba Spravcem Registru

(1) kontrolu na misté provadi
a) U akreditovaného poradce pii poskytovani poradenské sluzby u klienta, a/nebo
b) u akreditovaného poradce v misté kontaktni adresy poradce (€l. 8, odst. 2 této ptilohy).

(2) Kontroly kazdoro¢né vykonava povéfena osoba z vlastniho podnétu na zaklade
ro¢niho planu kontrol a (nebo) na zakladé vyzadani MZe ¢i SZIF ¢i klienta.

Clanek 4
Reditel

(1) Povéefuje pisemné vedouciho a ¢leny kontrolni skupiny provedenim kontroly.
Povéteni obsahuje

a) oznaceni povéfené osoby,

b) identifikace poradce (jméno a pfijmenti, titul, kontaktni adresa, IC, bylo-li pfidéleno),

c) ptredmét kontroly,

d) misto a doba provedeni kontroly, pfipadné jméno/nazev klienta,

e) datum vystaveni povéfeni,

f) jméno VKS a kontrolori a Ccisla sluzebnich prikazi k prokazani piislusnosti
k povéfené osobg,

g) razitko povétené osoby a podpis jeho vedouciho.

(2) Ridi, organizuje a kontroluje realizaci kontrolni &innosti.

(3) Rozhoduje o namitkach proti protokolu o provedené kontrole.



Clének 5
Vylouéeni z kontroly

(1) Kontrolu nesmi provadét ten kontrolor, u néhoz jsou se zfetelem na jeho vztah

k poradci nebo k pfedmétu kontroly divodné pochybnosti o jeho nepodjatosti.

(2) Kontrolor je povinen bezprostiedné po tom, co se dozvi o skuteCnostech

nasveédcujicich jeho podjatosti, oznadmit to svému nadfizenému.

(3) Poradce oznami povéiené osobé skuteCnosti nasvédCujici podjatosti kontrolora,

jakmile se o téchto skutec¢nostech dozvi.

b)

d)

a)
b)

c)
d)

e)

9)

je

(4) O podjatosti kontrolora rozhodne feditel bez zbyteéného odkladu.
(5) Do rozhodnuti o podjatosti ¢ini kontrolor pouze tkony, které nesnesou odkladu.

(6) Proti rozhodnuti feditele 0 podjatosti nelze podat samostatné odvolani.

Clanek 6
Prava a povinnosti kontrolora a poradce

(1) Kontrolor je pii provadéni kontroly opravnén

pozadovat na poradci, aby ve stanovenych Ilhutach piedlozil originalni doklady
a dal$i pisemnosti, zdznamy dat na pamétovych médiich prosttedkli vypocetni techniky
(pisemné smlouvy o provedeni poradenské sluzby, denik poradce, faktury a doklady
0 jejich uhradg¢), dale jen doklady,

pozadovat na poradci poskytnuti pravdivych a Uplnych informaci o zjistovanych
a souvisejicich skutecnostech,

zajistovat v odtivodnénych ptipadech doklady; kontrolované osobg, tj. poradci, pisemné
potvrdit jejich pfevzeti a ponechat poradci kopie odebranych dokladu,

pozadovat, aby poradce podal ve stanovené Ilhiuté pisemnou zpravu o odstranéni
zjiSténych nedostatkd.

(2) Kontrolor je pii provadéni kontroly povinen

oznamit poradci zahéjeni kontroly,

piedlozit povéteni k provedeni kontroly,

Setfit prava a pravem chranéné zajmy poradce,

predat neprodlené ptrevzaté doklady poradci, pominou-li diivody jejich prevzeti,

zajistit fadnou ochranu odebranych origindlnich dokladd proti jejich ztraté, zniceni,
poskozeni nebo zneuziti,

potizovat o vysledcich kontroly protokol o provedené kontrole,

zachovavat mlcenlivost o vSech skute€nostech, o kterych se dozvédél pti vykonu kontroly
a nezneuzit znalosti téchto skutecnosti. Kontrolora mize zbavit povinnosti ml¢enlivosti
ten, v jehoz zdjmu tuto povinnost ma, nebo ve vefejném ziymu feditel. Timto
ustanovenim neni dotena oznamovaci povinnost organtim piislusSnym podle jinych
pravnich ptedpist (organlim ¢innym v trestnim fizeni).

(3) Poradce je povinen vytvorit zakladni podminky k provedeni kontroly, zejména
povinen poskytnout soucinnost odpovidajici Opravnénim kontrolora uvedenym

Vv €l 6 odst. 1 pism. a) az d) té€chto Pravidel.

(4) Poradce je povinen v nezbytném rozsahu poskytnout materialni a technické

zabezpeceni pro vykon kontroly.



(5) Poradce nema povinnost poskytnout informace podle ¢l. 6 odst. 1 pism. b) téchto
Pravidel v ptipadech, kdyby jejich splnénim zpiisobil nebezpeci trestniho stihani sobé nebo
osobam blizkym.

CAST TRETI
UKONY PRED, V PRUBEHU A PO PROVEDENiI KONTROLY

Clanek 7
Oznameni kontroly

(1) Termin, misto konani a pfedmét kontroly oznami VKS poradci dopisem, telefonicky
poptipadé e-mailem (vyzadat potvrzeni terminu) nejméné 7 dnl pied zahajenim kontroly.
Ptipadné zmény vyvolané poradcem piizpusobi vlastni ¢innosti a dohodne nahradni termin
jejiho provedeni.

(2) V ramci ptipravy VKS vyplni povéieni ke kontrole (vzor uveden v piiloze 1 téchto
Pravidel) a ptedlozi fediteli ve dvojim vyhotoveni k podpisu.

(3) Pied vlastnim zahajenim kontroly na misté ptedlozi VKS povéfeni k provedeni
kontroly poradci a ozndmi mu obsah a rozsah kontroly.

Clanek 8
Realizace kontroly

(1) Pfi kontrole na misté u akreditovaného poradce pii poskytovani poradenské sluzby
u Kklienta kontrolor provede kontrolu spravnosti provadéni poradenské sluzby podle
ustanoveni smérnice, ¢l. 7, odst. 2 pism. a), pism. b), pism. c).

(2) Pii kontrole na misté poradce (v misté kontaktni adresy) je kontrolovano:

a) Denik v pisemné podobé vedeny podle ¢l. 7 smérnice, ve kterém bude mimo jiné téz
kontrolovéna soustavnost jeho vedeni, posouzeno, zda je zaméteni poradenské sluzby
v souladu s naplni oblasti(i), resp. podoblasti(i), ve kterych je poradce akreditovan véetné
potvrzeni o absolvovani vzdélavacich aktivit,

b) pisemné smlouvy a faktury z poskytnuté poradenské sluzby vztahujici se k predmétu
kontroly a doklady o jejich thradg,

€) administrativni a technické vybaveni potfebné pro ¢innost poradce.

(3) Povinnosti kontrolora je pii kontrole zjistit skuteény stav véci a zaznamenat
Vv protokolu o provedené kontrole. Kontrolni zjisténi je kontrolor povinen prokazat doklady,
které pofizuje ve formé
a) kopii, pokud nevykazuji zjevné vady,
b) originalt, je-li z nich zifejmé, Ze nejsou fadnymi doklady a maji zavazné nedostatky,
pti¢emz postupuje podle €l. 6 odst. 1 pism. @) a ¢) a odst. 2 pism. b) a ¢) téchto Pravidel.

(4) Pii  neptfedlozeni vyzadanych materiald  kontrolor uvede do protokolu
o provedené kontrole uvedenou skutecnost jako zjisténi.

Clanek 9
Protokol o provedené kontrole

(1) Z provedené kontroly sepiSe kontrolor protokol o provedené kontrole (vzor je uveden
Vv piiloze 2 téchto Pravidel).



(2) V protokolu o provedené kontrole se uvadi

a) identifikace poradce (jméno a p¥ijmeni, titul, kontaktni adresa, IC, bylo-li ptidéleno),

b) datum a misto provedeni kontroly, piipadné jméno/nazev klienta, pfedmét kontroly,
kontrolni zjisténi, oznaceni dokladl a ostatnich materidlli, o které se kontrolni zjisténi
opira, to vSe se zamétfenim na popis kontrolované sluzby.

(3) Kontrolor seznami poradce s obsahem protokolu o provedené kontrole
a pfeda mu stejnopis.

(4) Seznameni s protokolem o provedené kontrole a jeho ptfevzeti potvrzuji ob¢ strany
podpisem.

(5) Odmitne-li poradce seznamit se s protokolem o provedené kontrole nebo toto
seznameni potvrdit, vyznaci kontrolor tyto skute¢nosti v protokolu o provedené kontrole.

(6) Proti  protokolu o provedené kontrole mulze poradce podat pisemné
a zduvodnéné namitky, a to ve lhité sedmi dni ode dne seznameni se S protokolem
o provedené kontrole, nestanovi-li kontrolor lhitu delsi.

Clanek 10
Rizeni 0 namitkach

(1) Rozhodnout o namitkach mize VKS, jestlize jim v plném rozsahu vyhovi, jinak
predlozi namitky do sedmi dnt od jejich doruceni fediteli.

(2) Proti rozhodnuti o namitkach neni opravny prostiedek piipustny.

Clanek 11
Evidence a archivace

Po wukonceni kontroly bude zdpis o provedené kontrole piedlozen ftediteli a tudaje
o terminech a vysledcich provedenych kontrol jsou zaznameniny v Registru (v casti
S chranénym pftistupem). Tyto tdaje mohou byt na vyzadani poskytnuty pracovnikiim SZIF.
VKS zabezpe¢i uloZeni pisemnosti zkontroly (povéfeni, zapis o provedené Kkontrole
s prilohami, namitky a jejich feSeni) v kontrolnim oddéleni povéfené osoby po dobu 10 let.



Ptiloha 1

Nazev povéiené 0soby

Cenvnnnnd
Povéreni ¢ .........
poveéruiji
vedouciho kontrolni skupiny pana(pani)...................... ¢. sluzebniho prikazu .......
PANA (PANT) . eetitiitt et ¢. sluzebniho prikazu .......
PANA (PANT) .ttt e ¢. sluzebniho prikazu .......

aby vykonali vdobéod .......... do..........

kontrolu na misté (dale jen kontrola)

Predmét kontroly:

Poradenské sluzba vykonand poradcem akreditovanym MZe a vedenym v Registru poradct
akreditovanych MZe a to zejména:

jméno, piijmeni a podpis feditele



Pfiloha 2

Nazev povéiené osoby

Protokol o provedené kontrole ¢.: ...

Poradce (kontrolovany subjekt - udaje podle ¢l. 9 odst. 2 pism.a) Pravidel):

Kontrolu provedli:

Vedouci kontrolni skupiny pan (pani)............ ............. ¢. sluzebniho prikazu .........
Clen kontrolni skupiny pan (pani) .............................. ¢. sluzebniho prikazu .........
Clen kontrolni skupiny pan (pani)) ..............cooeeivinne. ¢. sluzebniho prikazu .........

Datum a misto provedeni kontroly, ptfipadn¢ jméno/nazev

Predmét kontroly
Poradenska sluzba vykonana poradcem akreditovanym MZe a vedenym v Registru poradct
akreditovanych MZe; cilem kontroly je provéfit:

Kontrolor seznamil poradce s obsahem zipisu o provedené kontrole, pfedal mu
stejnopis tohoto zapisu, coZ poradce i kontrolor potvrzuji svymi vlastnoru¢nimi podpisy.

Vi, dne...........oeeenl. POFAACE. ... et
VK S
Kontrolor. .. ..oouei
KONEIOIOT .. ..o

Pocet stran zapisu o provedené kontrole: Pocet stran ptiloh:

Pouceni

Proti zapisu o provedené kontrole 1ze ve lhat€ 15 dnl od pievzeti stejnopisu podat namitky
u povéiené osoby, ktera realizovala kontrolu.



